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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº  
Município de São Pedro do Butiá  
Objeto da contratação: Aquisição de materiais gráficos diversos para o município de São Pedro do 
Butiá. 
 
1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 
Constitui objeto do presente processo a aquisição materiais gráficos diversos para o município de São 

Pedro do Butiá. 
A contratação justifica-se devido os materiais gráficos como panfletos, cartazes, folders, banners, 

calendário de eventos, dentre outros, são uma ferramenta importante para disseminar informações importantes 
à população. Seja para comunicar mudanças em serviços públicos, eventos, campanhas de saúde, segurança 
ou educação, ter material impresso bem produzido ajuda a garantir que a mensagem chegue de forma clara e 
eficiente a todos os cidadãos. 

Além disso, materiais como blocos de receituários e fichas ambulatoriais, blocos de lançamentos de 
serviços, pastas para protocolo, licitações, envelopes timbrados, carimbos, encadernações, agendas e 
cadernos, dentre outros, são importantes materiais de expediente utilizados no dia a dia dos setores públicos, 
sendo sua aquisição necessária para manter a continuidade dos serviços públicos. 

Alguns materiais, como crachás, placas de obras, adesivos para veículos e sinalização viária, são de 
extrema importância para identificação de servidores, bens móveis e imóveis do município, tornando 
imprescindível sua aquisição. 

Por fim, a aquisição de placas adesivadas em PVC, justifica-se pois há interesse da administração em 
decorar a cidade em datas comemorativas, como a Páscoa.  

Diante do exposto, solicita-se a compra dos materiais a seguir especificados, para garantir a 
continuidade dos serviços públicos. 

 
A contratação será realizada por meio de pregão presencial, com critério de julgamento por 

menor preço por item, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 
 
A opção pela modalidade de pregão presencial é a possibilidade de se imprimir maior celeridade à 

contratação de bens e serviços comuns, sem prejuízo à competitividade, sendo que o pregão presencial ajuda 
a inibir a apresentação de propostas insustentáveis que atrasariam os procedimentos da modalidade e 
aumentariam seus custos. 

Ainda, a possibilidade de esclarecimentos imediatos durante a sessão do pregão presencial, a 
verificação imediata das condições de habilitação e execução da proposta, manifestações recursais, 
proporcionam maior celeridade aos procedimentos, visto que ocorrem na própria sessão pública, sem prejuízos 
da competição de preços. Considera-se também que a adoção do pregão na forma presencial fortalece o 
desenvolvimento das empresas regionais. 
 
2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 
 

A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do Município de São Pedro do 
Butiá, estando assim alinhada com o planejamento desta Administração. 
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3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E ESTIMATIVA DE QUANTIDADES 
 

Os materiais têm natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e 
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos 
termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021, conforme especificações a seguir: 

 
ITEM QTDE UND DESCRIÇÃO VALOR 

UNITÁRIO 
MÁXIMO 

VALOR TOTAL 
MÁXIMO 

1 10 M² Adesivo para placas de sinalização viária, com fundo branco, vinil brilho. 
Acabamento: Refilado. Impressão 1x0 cores. Arte a definir, conforme 
modelo em anexo. 

R$ 119,67 R$ 1.196,70 

2 10 M² Adesivo com fundo branco, vinil brilho. Acabamento: Refilado. Impressão 
4x0 cores. Arte a definir. 

R$ 119,67 R$ 1.196,70 

3 10 M² Adesivo para veículo, com fundo branco, vinil brilho, com aplicação de 
verniz para proteção contra sol e chuva. Acabamento: Refilado, com o 
brasão do município, impressão em 4X0 cores, com arte a definir, conforme 
modelo exemplificativo em anexo. 

R$ 119,67 R$ 1.196,70 

4 175 UND Cadernos tamanho 20cmX14cm, com capa dura em papel paraná 
laminado, impressão frente e verso (capa e contracapa); com 110 folhas 
internas em papel 75g, impressão frente e verso, com impressões 4X4 
cores, com espiral, sendo: 1 página com informações pessoais para 
preenchimento; 105 folhas com aproximadamente 34 linhas com 0,5cm de 
espaçamento;  4 folhas para anotações gerais, com impressão frente e 
verso, aproximadamente 30 linhas, com espaçamento de 0,5cm; modelo 
em anexo, com arte da capa e folhas a ser definida. 

R$ 39,65 R$ 6.938,75 

5 155 UND Cadernos tamanho 30cmX21cm, com capa dura em papel paraná 
laminado, impressão frente e verso (capa e contracapa); com 110 folhas 
internas em papel 75g, impressão frente e verso, com impressões 4X4 
cores, com espiral, sendo: 1 página com informações pessoais para 
preenchimento; 105 folhas com aproximadamente 34 linhas com 0,8cm de 
espaçamento;  4 folhas para anotações gerais, com impressão frente e 
verso, aproximadamente 20 linhas, com espaçamento de 0,8cm; modelo 
em anexo, com arte da capa e folhas a ser definida. 

R$ 59,80 R$ 9.269,00 

6 10 M² Banner em lona digital, medindo 1,2 x 0,9 m – impressão digital em 4x0 
cores – acabamento com corda e bastão. 

R$ 116,00 R$ 1.160,00 

7 100 UND Bloco de anotações, tamanho 15cmX21cm, 100 folhas, em papel sulfite. R$ 8,27 R$ 827,00 

8 800 UND Bloco de controle de veículo, com capa em cartolina, com 31 pg, 
dimensões aproximadas: 14cmx21cm, confeccionado em papel sulfite 
180G/M², cor branco alcalino, conforme modelo em anexo 

R$ 5,59 R$ 4.472,00 

9 100 UND Bloco de notificação e lançamento de serviços, 3 vias, dimensões 
aproximadas: 15cmx21cm, confeccionado em: 1.ª Via Branco Copiativo CB; 
2.ª via Azul copiativo CFB; 3.ª Via rosa copiativo CF; com 150 folhas (50 
unidades de cada via), conforme modelo em anexo 

R$ 27,95 R$ 2.795,00 

10 150 UND Bloco de receituário de controle especial 2 vias, dimensões aproximadas: 
15cmx21cm, confeccionado em: 1.ª Via Branco Copiativo CB; 2.ª via 
amarelo copiativo CF; com 100 folhas (50 unidades de cada via), conforme 
modelo em anexo 

R$ 17,30 R$ 2.595,00 



 
 

 
 

Página 3 de 7 
 

11 200 UND Bloco de receituário para laudos autorização de atendimento ambulatorial, 
dimensões aproximadas: 15cmx21cm, confeccionado em papel sulfite 
180G/M², cor branco alcalino, com 50 vias, conforme modelo em anexo  

R$ 6,18 R$ 1.236,00 

12 200 UND Bloco para ficha atendimento ambulatorial, dimensões aproximadas: 
30cmx21cm, confeccionado em papel sulfite 180G/M², cor branco alcalino, 
com 50 vias, conforme modelo em anexo  

R$ 10,57 R$ 2.114,00 

13 200 UND Blocos de receituário azul, dimensões aproximadas: 11cmx21cm, 
confeccionado em papel super bond 75g, cor azul, com 2.800 vias, 
conforme numeração e liberação da Coordenadoria Regional da Saúde, 
modelo em anexo 

R$ 6,43 R$ 1.286,00 

14 250 UND Blocos de receituário brancos simples (pequeno), dimensões aproximadas: 
15cmx21cm, confeccionado em papel sulfite 180G/M², cor branco alcalino, 
com 50 vias, conforme modelo em anexo 

R$ 11,01 R$ 2.752,50 

15 50 UND Blocos de receituário controle especial 1 via, dimensões aproximadas: 
15cmx21cm, confeccionado em papel sulfite 180G/M², cor branco alcalino, 
com 50 vias, conforme modelo em anexo 

R$ 13,50 R$ 675,00 

16 1000 UND Calendário de eventos do município, papel triplex 300g, 4X0 cores, 
tamanho 31X44cm, com furo no centro da parte superior, coma 
programação do ano em 12 folhas de tamanho 22X19 cm, 2X0 cores, 
colado e grampeado no calendário, conforme modelo em anexo e arte a ser 
definida. 

R$ 11,22 R$ 11.220,00 

17 40 UND Carimbo automático, autoentintado, dimensões aproximadas 38X14mm, 
tinta cor: preto, modelo a definir   

R$ 59,67 R$ 2.386,80 

18 25 UND Carimbo automático, autoentintado, dimensões aproximadas 47X18mm, 
tinta cor: preto, modelo a definir   

R$ 66,34 R$ 1.658,50 

19 25 UND Carimbo automático, autoentintado, dimensões aproximadas 5.7x3.7 cm, 
tinta cor: preto, modelo a definir  

R$ 78,83 R$ 1.970,75 

20 100 UND Cartão de visita em papel couché brilho 300g, medindo 5 x 9 cm – 
impressão em 4x4 cores – envernizado em frente e verso 

R$ 0,75 R$ 75,00 

21 106 UND Crachá em PVC, 0.75mm, formato: 5,5 x 8,5cm, impressão frente e verso, 
cores: 4x4, acabamento com furo. Acessórios: cordão na cor escolhida na 
hora da compra e presilha jacaré. A arte será desenvolvida pelo município 
contendo foto, brasão do Município e demais informações. 

R$ 33,00 R$ 3.498,00 

22 2000 UND Envelope timbrado grande, confeccionado em papel sulfite branco fosco, 
dimensões  265x370mm, 90g/m², 1x0 cores, conforme modelo em anexo 

R$ 1,30 R$ 2.600,00 

23 3000 UND Envelope timbrado médio, dimensões 280x200mm, 90g/m², 1x0 cores, 
conforme modelo em anexo 

R$ 0,74 R$ 2.220,00 

24 600 UND Envelope timbrado pequeno, dimensões 114x230mm, 90g/m², 1x0 cores, 
conforme modelo em anexo 

R$ 1,72 R$ 1.032,00 

25 1000 UND  Folder em papel couchê brilho 240g, com oração a São Pedro. Impressão 
frente: imagem do Santo, colorido; Verso:  
oração, 1 cor. Dimensões 18X10cm, Com arte a definir, conforme modelo 
exemplificativo em anexo.  

R$ 0,70 R$ 700,00 

26 1000 UND Folder informativo em papel couchê brilho 150g, dimensões aproximadas 
45X20,5cm (aberto) e 10X20,5cm (fechado), com 3 dobras, papel 150g 4X4 
cores, impressão frente e verso, com arte a definir, conforme modelo 
exemplificativo em anexo. 

R$ 1,68 R$ 1.680,00 
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27 5000 UND Folder informativo em papel couchê brilho 150g, 14cmX20 cm, impressão 
colorida frente e verso, com arte a ser definida 

R$ 0,29 R$ 1.450,00 

28 5000 UND Folder informativo em papel couchê brilho 150g, 14cmX20 cm, impressão 
colorida frente, com arte a ser definida  

R$ 0,29 R$ 1.450,00 

29 1000 UND Folder Informativo em papel couchê brilho 150g, dimensões aproximadas 
30X20cm (aberto) e 10X20cm (fechado), com 2 dobras, Com arte a definir, 
conforme modelo exemplificativo em anexo (Modelo 15). 

R$ 1,68 R$ 1.680,00 

30 2000 UND Pasta Institucional com bolso, confeccionada em papel triplex 250 g; 
Impressão 4X0 cores; medida pasta 31cmX46cm (aberta) e 31cmX23cm 
(fechada). Arte a ser definida, conforme modelo em anexo. 

R$ 3,56 R$ 7.120,00 

31 2000 UND Pasta Licitações, dimensões aproximadas 24cmX32cm, em cartolina verde 
150g, conforme modelo em anexo 

R$ 1,09 R$ 2.180,00 

32 5000 UND Pasta para protocolo, dimensões aproximadas 24cmX32cm, em cartolina 
azul 150g, conforme modelo em anexo 

R$ 1,09 R$ 5.450,00 

33 30 M² Placa para obra em PVC/PS 2mm, dimensões 1mX60cm, com impressão 
digital, alta definição, com CRVA UV, conforme modelo em anexo. 

R$ 133,34 R$ 4.000,20 

34 300 UND Plásticos para cartão SUS transparente - 65mmX90mm R$ 3,35 R$ 1.005,00 

35 100 M² Plotagem/ envelopamento de veículo Van 16 lugares com adesivos em vinil 
(confecção e aplicação de recorte eletrônico em vinil de acordo com a arte 
definida e solicitada pela Secretaria Municipal da Saúde), resistente ao sol 
e a chuva, impressão de alta resolução.  Obs: O serviço contempla (se 
necessário) a remoção de adesivos antigos, preparação e aplicação de 
nova plotagem.  

R$ 220,67 R$ 22.067,00 

36 1000 UND Prontuário odontológico, medidas 21cmX19cm, em cartolina 150g, cor 
branca, conforme modelo em anexo. 

R$ 0,56 R$ 560,00 

37 200 UND Prontuário para o CRAS, encadernado, contendo: 1 página com impressão 
colorida, somente frente; 15 páginas impressão preto e branco, somente 
frente. Dimensões: 30cmX21cm, conforme modelo em anexo. 

R$ 8,78 R$ 1.756,00 

38 200 UND Agenda diária para os estudantes da Educação Infantil, com as seguintes 
informações: calendário do corrente ano, rotina diária do soninho, 
alimentação, recado aos pais e demais ocorrências. Tamanho 15x21cm, 
capa com papel paraná, adesivação com laminação, milo interno com 350 
páginas, papel offset 75g com impressão 1x0 cores acabamento em wire-o 
metálico. 

R$ 33,16 R$ 6.632,00 

39 150 UND Sacola personalizada papel kraft, com dimensões 25x30x9cm, arte a ser 
definida. 

R$ 2,60 R$ 390,00 

40 50 UND Encadernação até 100 folhas tamanho A4. Capa plástica transparente, 
contracapa plástica preta, com espiral. 

R$ 7,60 R$ 380,00 

41 50 UND Encadernação mais de 100 folhas. Capa plástica transparente, contracapa 
plástica preta, com espiral. 

R$ 14,67 R$ 733,50 

42 50 M² Placas em pvc/polionda com adesivo, 4x0 cores, Tinta UV em adesivo vinil 
brilho. Chapa com no mínimo 1cm. Dimensão, formato e personalização a 
definir. 

R$ 269,27 R$ 13.463,50 

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 139.068,60 
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A contratação será realizada por meio de pregão presencial, com critério de julgamento por 
menor preço por item, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 
VALIDADE DO PROCESSO: 12 MESES, com possibilidade de renovação. 
 
A entrega dos produtos será de forma parcelada, conforme demanda da secretaria, com prazo de 

entrega de 10 dias corridos a contar da solicitação. 
Os itens, objeto deste processo, deverão ser entregues na Prefeitura Municipal de São Pedro do Butiá 

município de São Pedro do Butiá, situada na Avenida Júlio Schwengber, nº 1645, durante o horário de 
expediente. 

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei 8.078/1900(Código de Defesa do Consumidor), ou 
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia útil subsequente à data do 
recebimento definitivo do objeto. 

A proposta de preços emitida deverá conter a informação dos produtos a serem fornecidos e ser 
compatível com as especificações constantes neste termo de referência. 

A Contratada deverá fornecer todos os materiais, bem como providenciar o frete para a entrega, custo 
esse já considerado dentro da proposta da empresa. Estes e demais custos devem estar previstos na proposta 
de preços emitida.  

Os produtos devem ser reconhecidamente de primeira qualidade e de primeiro uso, novos, sem 
qualquer vício ou avaria, com garantia do fabricante, devendo, se for o caso, constar em suas embalagens 
suas respectivas especificações, sob pena de ser recusado. 

A nota fiscal deverá ser entregue juntamente com a entregue dos itens. 
A substituição dos produtos, caso seja necessária, deverá ser efetivada em até 10 (dez) dias, contados 

da comunicação realizada pela Contratante.  
Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em 

ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título 
de habilitação, nos termos do art. 62 e 66, da Lei nº 14.133/2021:  

 
a) prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Município, se houver, relativo ao domicílio 
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades; 
b) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certidão Negativa de Débito de Tributos e Contribuições 
Federais expedida pela Secretaria da Receita Federal e Certidão Negativa de Débitos quanto à dívida ativa da 
União, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), estadual e Municipal, sendo a última do 
domicílio ou sede da licitante; 
c) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS); 
d) certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT). 
e) Declaração que atende ao disposto no artigo 7. °, inciso XXXIII, da Constituição Federal, conforme o modelo 
do Decreto Federal n. º 4.358-02; 
 
4. ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO 
 

Conforme pesquisa realizada, para solução da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo 
Técnico Preliminar, vislumbra-se possível, sob o aspecto técnico e econômico, a contratação de empresa para 
o fornecimento de materiais gráficos para as diversas secretarias da Prefeitura. 

Tais referências foram obtidas por meio de pesquisa de preços através do PNCP, Licitacon e pesquisa 
de mercado, conforme documentação em anexo, sendo que os orçamentos foram obtidos com no máximo 12 
(doze) meses de antecedência da data de divulgação do presente processo, efetuadas com base no Decreto 
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Municipal n.º 2.315/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de 
preços para aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para contratação de obras e serviços de 
engenharia no âmbito do Município de São Pedro do Butiá, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021”., nos 
termos do art. 23, inciso IV da LEI 14.133/2021. 
 
5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 139.068,60 
 
Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se 

o disposto no Decreto Municipal n. º 2.315/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a 
realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para contratação 
de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de São Pedro do Butiá, nos termos da Lei Federal nº 
14.133/2021”. 
 
6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 
Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, as licitações atenderão ao princípio do 

parcelamento, quando tecnicamente viável e economicamente vantajoso. Na aplicação deste princípio, o § 1º 
do mesmo art. 47 estabelece que deverão ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a 
Administração de vários contratos frente às vantagens da redução de custos, com divisão do objeto em itens, e 
o dever de buscar a ampliação da competição e de evitar a concentração de mercado.  

Em vista disto, o princípio do parcelamento deverá ser aplicado a presente contratação, tendo em 
vista que a eventual divisão do objeto não gerará problemas a Administração, pois os materiais a serem 
licitados podem não ser comuns a todos os possíveis fornecedores. 
 
7. RESULTADOS PRETENDIDOS  
 

Pretende-se, com a presente licitação, assegurar a seleção da proposta apta a gerar a contratação 
mais vantajoso menor preço por item para o Município. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonômico 
entre os licitantes, bem como a justa competição, bem como evitar contratação com sobre preço ou com preço 
manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do contrato. 

A contratação decorrente do presente processo licitatório exigirá da contratada o cumprimento das 
boas práticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalização e otimização do uso dos recursos, bem 
como para a redução dos impactos ambientais.  
 
8. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 
 

Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências prévias no âmbito da 
Administração.  O prefeito municipal indicará o servidor MATEUS WAMMES como gestor e fiscal do contrato, 
conforme portaria nº 022/2025. 
 
9. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 
 

Este estudo não identificou a necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita execução 
do objeto, uma vez que todos os meios necessários para a aquisição/operacionalização dos serviços podem 
ser supridos apenas com a contratação ora proposta. 
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10. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS  

 
Os impactos ambientais do material gráfico são um tema relevante, especialmente considerando a 

crescente preocupação com a sustentabilidade e a preservação do meio ambiente. Embora a produção e o uso 
de materiais gráficos desempenhem um papel importante na comunicação e na divulgação de informações, sua 
produção e descarte podem gerar diversos efeitos negativos para o meio ambiente, tais como, consumo de 
recursos naturais, descarte incorreto dos materiais, desmatamento e perda de biodiversidade, emissão de 
gases poluentes, utilização de tintas e produtos químicos. 

 
11. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE  
 

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e 
seus anexos, e na existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a 
contratação é viável, atendendo aos padrões e preços de mercado. 
 

São Pedro do Butiá, aos 10 de abril de 2025. 
 

 
_______________________ 

MARIELE BREMM 
Secretária de Administração 

 
 

_______________________ 
ROSELENE W. KASPARY 

Secretária de Educação 
 
 

_______________________ 
CARLOS LIMBERGER 

Secretário de Saúde 
 
 

_______________________ 
GERSON SCHER 

Secretário de Obras 
 
 
 

VIABILIDADE DECLARADA PELA 
AUTORIDADE SUPERIOR: 

 
DATA: ___/___/___ 

 
____________________________ 

NARCISO LUIS LENZ 
PREFEITO MUNICIPAL 


