TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
Municipio de S&o Pedro do Butia
Secretaria Municipal de Administragao

Objeto: contratagéo de empresas especializadas para: a) manutengdo preventiva e corretiva de ramais e da
central telefénica para o Municipio de Sdo Pedro do Butia; b) manutengdo preventiva e corretiva de

impressoras para o Municipio de S4o Pedro do Butia.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo é a contratagdo de empresas especializadas para: a) manutencdo preventiva e
corretiva de ramais e da central telefonica para o Municipio de S&o Pedro do Buti; b) manutencao preventiva e

corretiva de impressoras para o Municipio de S&o Pedro do Butia, conforme especificages abaixo:

& R$ UNIT. R$ TOTAL
HEM| QTDE DESCRIGAO MAXIMO MAXIMO
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MAO-DE-OBRA PARA MANUTENGAO
50 HORAS PREVENTIVA E CORRETIVA DE RAMAIS E DA CENTRAL
1 TELEFONICA PARA O MUNICIPIO DE SAO PEDRO DO| R$ 136,80 R$ 6.840,00
BUTIA.
OBS. 1: MATERIAL NAO INCLUSO.
OBS. 2: 1 CENTRAL TELEFONICA E 45 RAMAIS.
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE MAO-DE-OBRA PARA MANUTENCAO
75 HORAS | PREVENTIVA E CORRETIVA DAS IMPRESSORAS PARA
- 0 MUNICIPIO DE SAO PEDRO DO BUTIA, RS ) AR
OBS. 1: MATERIAL NAO INCLUSO.
OBS. 2: RELACAO DE IMPRESSORAS EM ANEXO.
O presente processo tera validade de 12 meses, contados a partir da assinatura do contrato.
As propostas deverdo incluir quaisquer custos eventuais com o deslocamento para os referidos servigos.

As horas estimadas nesse estudo s&o uma previsdo, sendo que a Administragdo nfo esta ob
totalidade de horas de servigo licitados.

As pecgas necessarias para a manutengdo dos ramais, central telefénica e impressoras, d
novas, sem uso, Originais ou genuinas, ou que tenham as mesmas caracteristicas de durabil
A Contratada devera apresentar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

rigada a adquirir a

everao ser pegas
idade que estas.
horas, “check list"

acompanhado do orgamento dos reparos a serem realizados, discriminando: as pegas a serem substituidas, com o
respectivo valor e a quantidade de horas referente a méo de obra. De posse do “check list" & orgamento, apos

avaliagdo, em havendo aprovag&o, a Contratante autorizara a realizagao do servico. A partir da a
prazo estabelecido para a execugao dos servigos.

Fornecimento das pegas

As pegas utilizadas na manutengéo deverdo ser pegas novas, sem uso, Originais ou genuinas,
mesmas caracteristicas de durabilidade que estas.

A empresa devera apresentar o orgamento da pega a ser substituida para a Secretaria solicit

utorizag&o, inicia o

ou que tenham as

ante, sendo que a

mesma fara pesquisa de pregos para que haja no minimo 03 orgamentos, uma vez que a pega sera adquirida

na empresa que terd o menor prego pela pega, podendo haver negociagdo com a empresa
manutengéo.
As despesas com o fornecimento das pecas, componentes e acessorios requeridos corre

responsavel pela

réo por conta da

CONTRATADA, e somente poderao ser efetuados mediante autorizagéo, por escrito pela Secretaria responsavel.
A garantia dos servicos prestados compreende a substituicdo de material, defeitos de funcionamento, fabricagao,
montagem, desgaste prematuro, envolvendo obrigatoriamente, a substituicdo das pegas e o refazimento dos servigos.

O periodo da garantia dos bens e servigos é de 90 (noventa) dias, a contar do recebimento definitiv

A contratagao sera realizada por meio de dispensa de licitagao, com critério de julgamento por me
nos termos dos artigos 75°, inciso |l, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

0 dos servigos.

nor prego por item,




O prazo para inicio dos servigos sera de 24 horas a contar da emissio da solicitacio.

Para fornecimento/prestag&o dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo compro
ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes docu
habilitag&o, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se houver, relati
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

b) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débito de Tributos e Cont
expedida pela Secretaria da Receita Federal e Certiddo Negativa de Débitos quanto & divida ativa d
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal, sendo a Gltima do domicilio ou

¢) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
d) certid@o negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

var que atuam em
mentos a titulo de

0 ao domicilio ou
ribuigbes Federais

a Unido, expedida
sede da licitante;

e) Declaragdo que atende ao disposto no artigo 7.°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, conforme o modelo do

Decreto Federal n.° 4.358-02;

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAOQ

O presente processo tem como base legal o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, s

julgamento o0 menor prego por item.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta & a contratag@o de empresas especializadas para: a) manutengéo prevent

ramais e da central telefonica para o Municipio de S&o Pedro do Butia; b) manutengéo preven
impressoras para o Municipio de S@o Pedro do Butia, conforme as seguintes especificagdes/ condi
no item 1. DEFINIGAO DO OBJETO

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O presente processo tem como base legal o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, s

julgamento 0 menor prego por item.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
O prazo para inicio dos servicos sera de 24 horas a contar da emissdo da solicitacao.

As pegas necessarias para a manutengdo dos ramais, central telefonica e impressoras, deveréo
sem uso, Originais ou genuinas, ou que tenham as mesmas caracteristicas de durabilidade que estz
A Contratada deverd apresentar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) I

acompanhado do or¢gamento dos reparos a serem realizados, discriminando: as pegas a serem s

respectivo valor e a quantidade de horas referente a méo de obra. De posse do “check list" €

avaliag@o, em havendo aprovagéo, a Contratante autorizara a realizag&o do servigo. A partir da a
prazo estabelecido para a execugéo dos servigos.

As pegas utilizadas na manutengdo deverdo ser pegas novas, sem uso, Originais ou genuinas,
mesmas caracteristicas de durabilidade que estas.

A empresa devera apresentar o orgamento da pega a ser substituida, para a Secretaria solicit
mesma fara pesquisa de pregos para que haja no minimo 03 orgamentos, uma vez que a pega
empresa que terd o menor prego pela pega, podendo haver negociagdo com a empresa
manutengao.

As despesas com o fornecimento das pegas, componentes e acessorios requeridos corre

CONTRATADA, e somente poderéo ser efetuados mediante autorizagéo, por escrito pela Secretaria

A garantia dos servigos prestados compreende a substituigdo de material, defeitos de funciona

montagem, desgaste prematuro, envolvendo obrigatoriamente, a substituicao das pecas e o refazim

O periodo da garantia dos bens e servigos € de 90 (noventa) dias, a contar do recebimento definitiv

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O Prefeito Municipal indicara o servidor como gestor e fiscal do contrato: Jeferson Strochein, portari
A gest&o e a fiscalizagéo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Mu
que “Regulamenta as fungdes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comisséo de
atribuigdes e funcionamento, a fiscalizagéo e a gestéo dos contratos, e a atuagéo da assessoria ju
interno no @mbito do Municipio de S&o Pedro do Butig, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021"
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7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela contratante no prazo de 30 (trinta) dias, apés a prestagdo de servicos,

acompanhados da nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio na modalidade

dispensa de licitagéo, nos moldes da lei 14.133/2021, sob o critério de julgamento do menor prego |
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratago almejada o_valor total de R$ 12.704,25.

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observand
Decreto Municipal n.° 2.315/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizag
precos para aquisicdo de bens, contratagdo de servicos em geral e para contratagéo de ob
engenharia no &mbito do Municipio de S&o Pedro do Butia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/203

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera das seguintes dotagdes

03.01.04.122.0002.2.302. MANUTENCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO
3.3.90.39.00.00.00 - SERVICOS DE TERCEIROS - PJ.

S&o Pedro do Butia, aos 06 de

\j/ /
Je;ér on Strochein
Secretarig da Administragéo

{
/

tem.

0-se o disposto no
30 de pesquisa de
ras e servicos de
21,

orgamentérias:

setembro de 2024.




