ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO BUTIA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

Municipio de S&o Pedro do Butia

Secretaria Municipal de Administragdo

Objeto: Contratagdo de empresa para a aquisi¢do de passagens aéreas ida Porto Alegre-RS / Brasilia-DF e
volta - Brasilia-DF / Santo Angelo-RS.

[ 1. DEFINIGAO DO OBJETO |

A presente licitagdo tem como objetivo a contratagdo de empresa especializada na aquisi¢éo de passagens
aéreas para o Prefeito Municipal de S&o Pedro do Butia, com a seguinte ordem:

RS UNIT.[R$ TOTAL
MAXIMO MAXIMO

ITEM | QTDE DESCRICAO

Contratagao de empresa para a aquisi¢ao de passagens

Passg gens aéreas ida Porto Alegre-RS/Brasilia-DF e volta - Brasilia-
1 N C it R$1.39657  |R$2.793,14
volta. ata da viagem:

Ida: 10/02/2025
Volta: 14/02/2025

Além da aquisi¢do das passagens aéreas, a empresa contratada devera fornecer os servigos de cotagéo,
reserva, emissao, remarcacado e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas e terrestres, tanto no &mbito nacional
quanto doméstico, conforme a necessidade do municipio. A empresa também sera responsavel por garantir que os
bilhetes sejam emitidos de acordo com os padrdes exigidos para viagens oficiais, assegurando seguranga, conforto e
adequagéo as normas da administragao publica.

As passagens deverao ser providenciadas em até 24 horas apés ordem de fornecimento.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo de habilitagao, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

b) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débito de Tributos e Contribuicbes Federais
expedida pela Secretaria da Receita Federal e Certidao Negativa de Débitos quanto a divida ativa da Uni&o, expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal, sendo a Ultima do domicilio ou sede da licitante;
¢) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

d) certid@o negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

e) Declaragdo que atende ao disposto no artigo 7.°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, conforme o modelo do
Decreto Federal n. 4.358-02;

f) Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n° 11.771, de 17
de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n® 7.381/2010.

A empresa contratada sera responsavel por todos os itens que contemplam a prestagéo dos servigos e deve
manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de Atendimento, por mensagem, e-mail e/ou telefone,
com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

A empresa contratada deve possuir sistema integrado as companhias aéreas para cotacdo, reserva,
emissao, alteracdo e cancelamento de bilhetes de passagem aérea.

A empresa contratada deve operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos
mercados doméstico nacional e regional.
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O servico a ser fornecido, objeto da licitagéo, devera ter de padrdo de qualidade satisfatdrio, devendo estar
inclusas todas as despesas trabalhistas, fiscais ou de qualquer outra natureza no valor licitado.

[ 2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO |

O presente processo tem como base legal o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo o
critério de julgamento o menor prego por item.

| 3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO |

A solucao proposta é o pagamento de uma passagem aérea de ida e volta, de Porto Alegre-RS a Brasilia-DF
e Brasilia-DF a Santo Angelo-RS, para o sr. Prefeito Municipal Narciso Luis Lenz, nos dias 10/02/2025 e 14/02/2025,
para participar de diversas audiéncias no Senado e na Camara dos Deputados, conforme as especificagdes/
condigdes descrita no item 3 deste documento.

| 4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO |

O presente processo tem como base legal o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo o
critério de julgamento o menor prego por item.

| 5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO |

O modelo de execugdo do objeto da contratacdo sera o seguinte:

5.1 Aquisicao das Passagens Aéreas: A empresa contratada devera fornecer as passagens aéreas
conforme o itinerario especificado:

o Ida: Porto Alegre-RS / Brasilia-DF (data: 10/02/2025)
o Volta: Brasilia-DF / Santo Angelo-RS (data: 14/02/2025)

A empresa contratada devera realizar a cotagéo, reserva, emissao, marcagao, remarcagdo e cancelamento
de bilhetes de passagens aéreas, conforme a necessidade do municipio e as orientagdes do contratante. A empresa
devera emitir as passagens no prazo maximo de 24 horas apés a ordem de fornecimento.

5.2 Servigos Correlatos: Além da emissdo das passagens, a empresa também seré responsavel pelos
servigos adicionais, como:

a) Alteragoes e Cancelamentos: Remarcacdo ou cancelamento das passagens, se necessario, de
acordo com os requisitos do municipio.

b) Assisténcia de Atendimento: Disponibilizagdo de central de atendimento 24 horas por dia, 7 dias
por semana, para suporte em caso de imprevistos ou necessidade de ajustes.

c) Padrao de Qualidade: A empresa contratada devera garantir que todos os servigos atendam aos
padrdes de qualidade exigidos para viagens oficiais, assegurando seguranga, conforto e a conformidade com o
protocolo da administrag&o publica.

d) Responsabilidades da Contratada: A empresa contratada sera responsavel por todas as etapas
da execucao do servico, incluindo a interagdo com as companhias aéreas, organizacado e controle das passagens, e a
comunicagao continua com o municipio sobre o status das reservas.

e) Pagamento e Fiscalizagdo: O pagamento pelas passagens sera realizado conforme as condi¢des
estabelecidas, e a execugéo do objeto sera acompanhada pelo gestor do contrato, que é o servidor designado,
Mariele Bremm, com base na portaria n® 022/2025.

Esse modelo de execugdo garante que o objeto da contratagéo seja cumprido de forma eficiente, dentro dos
prazos e condigdes estabelecidos, com a devida supervisao e suporte durante todo o processo.
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['6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestao do contrato sera conduzido pela servidora Mariele Bremm, responsavel por
acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da empresa contratada. A contratada devera garantir a
cotacdo, reserva, emissdo, remarcagéo e cancelamento das passagens, com atendimento 24 horas por dia, 7 dias por
semana. O gestor do contrato acompanhara a execugao dos servigos, verificando a conformidade com os prazos e
padrdes de qualidade estabelecidos.

O gestor também monitorara a central de atendimento e a documentagdo das transagdes realizadas,
garantindo que os servicos estejam sendo prestados corretamente e dentro dos valores acordados. Caso haja
qualquer descumprimento, o gestor tomara as medidas corretivas necessarias. O contrato sera encerrado quando
todas as obrigacdes forem cumpridas e os servigos entregues de acordo com os termos estabelecidos.

| 7. CRITERIOS DE PAGAMENTO |

O pagamento sera efetuado até o dia de vencimento do boleto, desde que esteja conforme as condi¢des
estabelecidas neste documento e a documentacéo fiscal (12 via da Nota Fiscal ou Fatura) ndo contenham qualquer
ressalva ou rasura quanto aos valores a serem pagos.

['8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO |

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio na
modalidade dispensa.

| 9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO |

A estimativa do valor da contratagéo é de R$ 2.793,14.

Esse valor corresponde a aquisi¢do de 2 passagens aéreas (ida e volta) para o itinerario Porto Alegre-RS /
Brasilia-DF (ida, no dia 10/02/2025) e Brasilia-DF / Santo Angelo-RS (volta, no dia 14/02/2025), conforme
especificado no Estudo Técnico Preliminar.

A estimativa leva em consideragado os pregos praticados no mercado para passagens aéreas nas datas
previstas para a viagem, sendo compativel com os valores obtidos por meio da pesquisa de precos realizada pela
administracdo municipal, conforme as disposi¢des do Decreto Municipal n® 2.315/2023 e a Lei n° 14.133/2021.

| 10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA |

O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera das seguintes dotagdes orgamentérias:

03.01.04.122.0002.2.302. MANUTENGAO DO GABINETE DO PREFEITO
3.3.90.33.00.00.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGCAO.

Séo Pedro do Butia, aos 14 de janeiro de 2025.

Mariele Bremm
Secretaria da Administragéo
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